附件1

大连海洋大学因公（私）出国（境）人员审批表
	姓名
	
	性别
	
	出生日期
	   年    月    日

	是否学科

专业负责人
	
	职称
	
	职务
	

	政治面貌
	
	单位
	
	电话及邮件
	电话：

	
	
	
	
	
	邮件：

	国内紧急联系人
	姓名：
	申请人签字
	

	
	电话：
	
	

	出访国家
	
	出访期限
	    年   月   日  至
	经费来源
	

	
	
	
	年   月   日
	批准人
	

	出访任务
出国理由
	（请说明出访性质、背景、目的、必要性、具体内容、计划安排，可附页说明）



	邀请人姓名
职务及地址
	请附邀请函及相关材料


	单位部门意见
	
	主管外事副校长

意见
	

	人事处意见
（请在签证确定后办理请假手续）
	
	
	

	
	
	校长意见
	

	组织部意见
	
	
	

	
	
	党委书记意见
	

	国际交流与

合作处意见
	
	
	

	说明：1. 高级职称、处级职务以下教师及员工自费出国由主管单位、人事处、组织部、国际交流与合作处审批签字；2.高级职称、处级以上职务人员出国必须由主管副校长、校长、党委书记审批；3. 利用校经费出国人员需在回国向国际交流与合作处交还出国证件后凭签字赴财务处报销。


                                                                                                           

财务报销回执（请携此联赴财务处报销）

交还证件类型及时间                                收缴证件人签字

